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Benutzer anlegen (Schülerredakteure) und Freischalten der Schülereingaben Benutzer anlegen (Schülerredakteure) und Freischalten der Schülereingaben 
  
1. Klicken Sie auf „login“ ganz oben rechts auf der Seite www.lehrstellenmagazin.de1. Klicken Sie auf „login“ ganz oben rechts auf der Seite www.lehrstellenmagazin.de! 
2. Geben Sie Ihre login-Daten ein! 
3. Es erscheint Ihr Schulprofil; bitte sorgen Sie für aktuell gültige Angaben 
4. Im Menü links (Navigation) finden Sie den Menüpunkt „Schüler/Benutzer“. Hier schalten 

Sie die Zugänge für Ihre Schülerredakteure, die die Ausbildungsdaten eingeben. 
5. Bitte geben Sie niemals Ihre Zugangsdaten an Schüler, sondern schalten Sie ihnen 

eigene Zugänge. Ihr Zugang hat Berechtigungen, die Schüler/innen niemals haben 
dürfen!!!!! 

6. Freischalten der Schülereingaben (Ausbildungs-/Praktikumsplätze): Klicken Sie auf den 
Menüpunkt „Stellen“! Es erscheinen weitere Menüunterpunkte. Unter „Stellen freischalten“ 
haben Sie die Möglichkeit, die Schülereingaben für das Internet freizugeben. Tun Sie dies 
bitte erst, wenn Sie den Datensatz geprüft haben. Von hier aus können Sie kleinere 
Fehleingaben selbst verbessern. Die Freigabe erfolgt dann durch Klicken auf das gelbe 
Lämpchen im Freigabemenü. 

 
Korrektur und Eingabe von Ausbildungsangeboten durch den Schuladmin 
 

1. Von Ihrem Zugang aus können Sie auch selbst Ausbildungs-/Praktikumsplätze eingeben. 
Unter „Neue Eingabe“ öffnet sich das Eingabeformular, das dem der Schülerredakteure 
entspricht.  

2. Bei der Eingabe erscheinen alle bisher schon eingegebenen Betriebe mit ihren Adressen. 
Bitte prüfen Sie vor dem Speichern, ob alle Angaben noch stimmen und verbessern Sie ggf.. 
Füllen Sie anschließend das Formular vollständig aus und speichern sie bitte! (Bitte weisen 
Sie Ihre Schüler/innen auf deren Verantwortung für die Richtigkeit der Einträge hin!) 

3. Sollte ein Betrieb noch nicht erfasst sein, so legen Sie ihn bitte nach Klicken auf „einen noch 
nicht erfassten Betrieb anlegen“ neu an. Hierbei muss besonders sorgfältig vorgegangen 
werden (Bitte weisen Sie hierauf auch Ihre Schülerredakteure hin). 

 
Ansehen und Bewerten der Schülervisitenkarten durch Lehrkräfte 
 
Alle Schüler/innen Ihrer Schule können sich über den Menüpunkt „Für Schülerinnen“ registrieren 
lassen und dann auf www.lehrstellenmagazin.de Bewerbungsvisitenkarten anlegen. Diese 
Bewerbungsportraits sind nur vom Schüler selbst, von den registrierten Firmen und von Ihnen 
einsehbar. Über den Email-Link können Sie der/dem Schüler/in Bewertungs-/Hilfsmitteilungen 
zusenden. Andere Lehrkräfte Ihrer Schule können nur mit Ihrem Zugang die Bewerbervisitenkarte 
ihrer Schüler/innen einsehen. Bitte geben Sie aber Ihren Zugang nur an Kollegen/innen mit dem 
Hinweis weiter, dass Schüler/innen diese Zugangsdaten (Schuladmin) auf gar keinen Fall bekommen 
dürfen!
 
Es gibt für Schulen und Schüler/innen also folgende Zugangsmöglichkeiten: 
 

1. Nur für Lehrkräfte: Zugangsdaten Schuladmin 
2. Für Schülerredakteure: Die vom Schuladmin geschalteten Zugangsdaten für seine 

Schulredakteure 
3. Für alle Schüler/innen: Von den Schüler/innen durch Anmeldung unter „Für 

Schüler/innen, Bewerbervisitenkarten“ individuell bezogene Zugangsdaten. 
 
Für alle gilt: abschließend bitte ausloggen (oben links) 
 
 
Walter Zychlinski (05130-40485) 

http://www.lehrstellenmagazin.de/
http://www.lehrstellenmagazin.de/

